Основные задачи на 2012-2013 учебный год

Дошкольное образование:

- улучшение материально-технических условий дошкольных образовательных учреждений;

- организация работы по введению в действие федеральных государственных требований к структуре основной образовательной программы дошкольного образования;

- развитие инновационных процессов в дошкольных образовательных учреждениях;

- повышение квалификации педагогических кадров в дошкольных образовательных учреждениях;

Общее образование:

- внедрение в практику новых федеральных образовательных стандартов; 

- сокращение неэффективных расходов в системе образования; завершение оптимизационных мероприятий;

- предоставление качественных основных и дополнительных образовательных услуг населению;

- осуществление мер по выявлению и поддержке одарённых детей и талантливой молодёжи;

- обеспечение внедрения в практику образовательных учреждений инновационных педагогических технологий управления качеством обучения и развитие инновационной и опытно-экспериментальной деятельности педагогов на основе использования электронно-сетевых ресурсов;

- формирование информационного пространства, социального партнерства и сетевого взаимодействия в воспитательной системе муниципалитета, способствующего созданию здоровой среды обитания школьников через активные формы работы;

- содействие доступности для детей всех слоев и групп населения различных форм эффективного оздоровления, отдыха, развития и занятости;

- создание условий для раннего выявления и обучения детей с проблемами в развитии; обеспечение реализации прав детей с ограниченными возможностями здоровья на получение образования;
-формирование здоровьесберегающей образовательной среды, обеспечивающей сохранение и укрепление здоровья обучающихся;

- совершенствование содержания, форм  и методов воспитательной работы, эффективное развитие органов ученического самоуправления;

- сохранение и укрепление материально-технических ресурсов образовательных учреждений;

- совершенствование работы по обеспечению безопасного пребывания обучающихся, воспитанников в образовательных учреждениях, создание безопасных условий для всех участников образовательного процесса;
	№п/п
	Мероприятия
	Сроки реализации
	Исполнители

	2. Работа по дошкольному образованию

	Укрепление материально-технической  базы

	1
	Во всех ДОУ провести текущий ремонт зданий; подготовка к новому учебному году, к зимним условиям; для игровых и физкультурных площадок подобрать безопасное оборудование, отвечающие педагогическим, эстетическим, гигиеническим требованиям.

Капитальный ремонт:

- в филиале МДОУ детский сад №4 «Берёзка» с.В.Татышлы – детский сад с.Арибашево (ремонт системы отопления, крыши, замена забора);

-  в филиале МДОУ детский сад №5 с.В.Татышлы – детский сад с.Верхнекудашево (ремонт отопительной системы, крыльца);

-  в филиале МДОУ детский сад №5 с.В.Татышлы – детский сад с.Староакбулатово (водоснабжение, канализация)
	Июнь – август

август-сентябрь
	Заведующий

Администрация ДОУ

	2
	Издать приказ и создать условия для функционирования ДОУ в летний период.
	Май - август
	Методист

	3
	Обновление методической литературы в соответствии с ФГТ
	В течение года
	Методист

	4
	Контроль хода подписки на периодические издания, методические журналы

 (республиканские, федеральные)
	Сентябрь – декабрь, май.
	Методист

	5
	Вести целенаправленную работу организации развивающей среды для самостоятельной деятельности детей (центры активности, все помещения группы)
	В течение года
	Методист

	6
	Оснащение ДОУ  ТСО (по мере возможности), мягким и жестким инвентарем, кухонным оборудованием (детские сады с.Маматаево, с.Старый Курдым, с. Кальтяево)
	В течение года
	Администрация ДОУ

	Сохранение и развитие сети  ДОУ

	1
	Комплектовать ДОУ детьми согласно Типового Положения о ДОУ, утвержденного постановлением Правительства РФ № 677 от 01.08.1995г. и Положения об укомплектованности групп
	Август
	Заведующие, методист

	2
	Функционирование ДОУ в летний период
	Июнь - август
	Методист

	4
	Открытие  детского сада №6 «Радуга»
	 Октябрь
	Отдел образования

	Развитие альтернативных форм дошкольного образования

	1
	В сельских ДОУ ( по заявлениям родителей) открыть группы кратковременного пребывания детей старшего дошкольного возраста
	В течение года
	Заведующие, методист

	2
	Комплектовать группу по предшкольному образованию с неорганизованными детьми в возрасте 5,5 – 7 лет 

( детский сад №4 «Берёзка» с.В.Татышлы)
	Август - сентябрь
	Методист

	Выступления на Совете РОО

	1. 
	  Повышение качества дошкольного образования в район.
	Февраль
	Методист

	Внедрение инновационных программ и технологий

	I

1

1

2


	Реализация программ:

Комплексной

«От рождения до школы» под редакцией А.Н.Вераксы.

Парциальных

« Юный эколог» С.Н.Николаевой

«Наш дом-природа» Н.Рыжовой

Другие

« Основы безопасности детей дошкольного возраста» Р.Б.Стеркиной ( во всех ДОУ)

Программа « Развития речи детей дошкольного возраста» ( по всем возрастным группам) О.С. Ушаковой

Региональных

« Земля отцов» Р.Х.Гасановой

« Я – башкортостанец» Р.Л.Агишевой

 « Программа по декоративной деятельности детей дошкольного возраста на основе башкирского народно – прикладного искусства» А.В.Молчевой

«Комплексное развитие дошкольников в процессе общения с природой» Л.И.Марченко 

Инновационные технологии

«Илхам» Р.Г.Давлетбаевой

«Урал – родимый край»

« Башкортостан – мой край родной» Ф.Фазлыевой

«Я-татышлинец» ,составитель-Сабанакова З.А.
	В течение учебного года
	Заведующий

Методист

	Организация работы, оказание методической помощи работникам ДОУ

	1
	Направить на курсы повышения квалификации педагогических работников: заведующих и воспитателей ДОУ(старший воспитатель МБДОУ «Берёзка»№4 Мурзанаева Л.А.,руководитель детского сада с.Старый Курдым Хабибрахманова  М.Р.).
	Сентябрь
	Методист

	2.
	Профессиональная переподготовка на факультете ДПО П БирГСПА

(31 педагог).  
	В течение года
	Отдел кадров

	3
	Работа РМО

1.Организовать районное методическое объединение для педагогических работников, назначить руководителей и контролировать проведение заседаний и открытых мероприятий:

- заведующих ДОУ;

- воспитателей ДОУ

2.Провести совет РМО:

- задачи на новый учебный год, утвердить план работы на 2012 – 2013 учебный год;

- отчет о работе, итоги, эффективность проводимых мероприятий ( план РМО прилагается).
	Сентябрь

Май
	Методист

	4


	« Школа начинающего специалиста»

Консультации:

- базисный учебный план,реализующий основную общеобразовательную программу дошкольного образования ; составление сетки занятий 

- разработка перспективного и календарного планов ;

-проектная деятельнось взрослых и детей;

-разработка годового плана ДОУ.
	Сентябрь

Сентябрь

Октябрь

Сентябрь

 
	Методист

	5
	Секционные занятия для заведующих
	август
	Методист

	Совещания для заведующих ДОУ

	1
	Тема: «Технология разработки образовательной программы ДОУ в условиях реализации ФГТ».
	октябрь
	Методист



	2
	Тема: «Проблемы планирования и проектирования образовательного процесса в ДОУ в условиях введения ФГТ».
	декабрь
	

	3
	Тема: « Взаимодействие с родителями в условиях реализации ФГТ».
	февраль
	

	4
	Тема: «Физкультурно-оздоровительная работа с дошкольниками в летний период. Итоги года».
	май
	

	Семинары для воспитателей

	1
	Тема: «Совместная деятельность взрослых и детей с учётом интеграции образовательных областей».
	сентябрь
	Методист



	2
	Тема: «Организация развивающей среды для самостоятельной деятельности детей».
	март
	

	
	Семинары - практикумы

	1
	Для помощников воспитателей: 

Тема: «Роль помощников воспитателей в организации совместной деятельности взрослых и детей»  ( на базе МДОУ д/сад с.Новые Татышлы)
	Ноябрь
	Методист

	2
	Семинары –практикумы по плану РМО (детские сады сёл Староакбулатово,Аксаитово,Кальтяево,Савкияз,планы РМО прилагаются).
	В течение года
	Методист

	                      Мероприятия районного   методического кабинета

	1
	Конкурс «Лучший детский сад» ( по подготовке к новому учебному году
	август
	Методист

	2
	Конкурс чтецов среди старших дошкольников

 «Продолжение поэта в его стихах», посвященного 85-летию со дня рождения А.К.Атнабаева
	Январь-февраль
	Методист

	3
	Участие на республиканском этапе конкурса

 « Руководитель года-2012»
	Сентябрь
	Методист

	4
	Мероприятия, посвященные знаменательным датам и праздникам
	В течение учебного года
	Заведующие, методист

	5
	Районный конкурс на  лучшую ПРС
	Октябрь-декабрь
	Методист

	Изучение, обобщение и распространение передового педагогического опыта

	1
	Систематически посещать ДОУ с целью выявления передового опыта и его изучение
	В течение года
	Методист

	2
	Изучить работу руководителей и педагогов, проходящих аттестацию
	1 полугодие учебного года
	Методист

	3
	Продолжить работу по изучению опыта работы по реализации тематических проектов
	В течение года
	Методист

	Контроль и руководство

	1
	Подготовка к новому учебному году
	Август
	Методист

	2
	Выполнение «Инструкции по охране жизни и здоровья детей», своевременное проведение инструктажей по ОТ, ТБ, ПБ
	В течение учебного года
	

	3
	Мониторинг  изучения уровня осведомлённости педагогов ДОУ по вопросам введения ФГТ.
	В течение учебного года
	Методист

	4
	Мониторинг достижений детьми планируемых результатов освоения программы
	Май
	Методист

	5
	Разработать план-график мероприятий по обеспечению введения ФГТ к структуре ООП ДО в ДОУ(план-график прилагается).
	Сентябрь
	Методист

	Работа с родителями

	1
	Психолого – педагогическое просвещение родителей с целью повышения уровня их педагогического образования: проведение в ДОУ родительских собраний, семинаров – практикумов, круглых столов с приглашением специалистов 
	В течение учебного года
	Заведующий, методист

	2
	Подготовить материалы для консультаций, бесед, выступлений по вопросам воспитания детей раннего и дошкольного возраста
	В течение учебного года
	Заведующий, методист

	Руководство работой по осуществлению преемственности между ДОУ и школой

	1
	Разработать план работы по преемственности в работе ДОУ и школ
	Август - сентябрь
	Заведующие

Методист

	2
	Проведение совместных  мероприятий ДОУ и школы
	в теч. учебного года
	методист

	3
	Продолжение работы  по основам преемственности от ФГТ к ФГОС
	В течение учебного года
	Методист

	3. Работа по общему образованию

	Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального, основного, среднего (полного)  общего образования по основным общеобразовательным программам

	1
	Создание условий для введения Базисных учебных планов общеобразовательных учреждений, реализующих программы общего образования, примерных учебных планов в соответствии с Концепцией модернизации российского образования, Концепцией профильного обучения в старшей ступени общего образования и Законом «О языках РБ»
	август-октябрь
	Инспектора РОО

	2
	Организация начала учебного года. Осуществление контроля за обеспечением нормативной организации образовательного процесса в ОУ
	сентябрь
	Хазиахметов И.У.

Исламова Р.К.

	3
	Участие в организации учебного процесса в структурных подразделениях учреждений дополнительного образования
	ежемесячно
	Исламова Р.К.

Абрамова Р.Г.

Руководители УДОД

	4
	Осуществления контроля за комплектованием муниципальных образовательных учреждений , осуществление оптимизации во всех ОУ
	август-сентябрь
	Фарвазетдинов А.М.

Исламова Р.К.

Хазиахметов И.У.

	5
	Обеспечение деятельности учреждений дополнительного образования 
	 в течение года
	Фарвазетдинов А.М.

Директора УДО

	6
	Направление работников образования на курсы   повышения квалификации и организация  выездных курсов повышения квалификации в районе, проводимых ИРО РБ в 2012-2013 уч году. 
	в течение года, по плану ИРО РБ
	Рахматуллина А.Н.

	7
	Организация методического обеспечения общеобразовательных учреждений района школьной документацией
	Июль-

август
	Специалисты, методисты РОО

	8
	Организация учета детей школьного возраста, не обучающихся или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в ОУ  
	октябрь
	Инспектора РОО

	9
	· Организация изучения состояния  преподавания предметов 
	в течение года
	Инспектора РОО

	10
	Сбор и анализ сведений об учащихся из многодетных семей для оказания материальной помощи по исполнению Закона РБ «О государственной поддержке многодетных семей в Республике Башкортостан» 
	в течение года
	Бухгалтерия РОО, технолог 

	11
	Изучение нормативно-правовых документов по оптимизации сети образовательных учреждений
	в течение года
	Работники РОО

	12
	Сбор и анализ информации  ОУ района

- о продолжении образования выпускниками 9-х  и  11-х классов;

- о поступлении в вузы выпускников; о поступлении в вузы выпускников, окончивших школу с золотой и серебряной медалями «За особые успехи в учении»;

- о введении профильного обучения на старшей ступени общего образования и предпрофильной подготовки в основной школе;

- о результатах выступления школьников на различных этапах Всероссийской олимпиады школьников; 

- о показателях качества знаний и успеваемости обучающихся;

- об использовании учебно-методических комплектов в начальной школе
	сентябрь

сентябрь

октябрь 

апрель,

май 

июнь

июнь 


	Инспектора РОО

Методический кабинет

	13
	Участие в проведении государственной аккредитации  ОУ

-  с.Старокайпаново  (с.Буль-Кайпаново, с.Новокайпаново, с.Маматаево);

- с.Нижнебалтачево (д.Старый Кызыл-Яр, д.Бигинеево, д.Таныповка, д.Кытки-Елга);

- с.Верхнекудашево (д.Кардагушево);

- с.Шулганово (д.Гарибашево, д.Кашкаково);
	по утвержденному графику МО РБ
	специалисты отдела образования

	14
	Замена бланка лицензии в связи с изменением наименования МБОУСОШ с.Старый Курдым.

Замена бланка свидетельств о государственной аккредитации в с связи с оптимизационными мероприятиями в 8 ОУ района
	
	инспектор ОО

	15
	Организация работы по реализации отдельных направлений деятельности ОУ (тематические проверки)
	В течение года
	Специалисты, методисты отдела

	16
	Осуществление повторного контроля
	Февраль-июнь
	Специалисты, методисты отдела

	17
	Экспертиза и согласование с Управлением труда и социальной защиты населения Минтруда РБ по г.Нефтекамску договоров МБОУСОШ с.Старокайпаново, с.Ялгыз-Нарат, с.Старый Курдым, с.Арибашево, с.Нижнебалтачево, ООШ с.Беляшево  
	 
	Хазиахметов И.У.

	18
	Подготовка аналитических материалов по итогам осуществления контроля за деятельностью образовательных учреждений
	В течение года
	специалисты, методисты отдела

	19
	Проведение социологических исследований среди обучающихся, родителей, общественности по определению уровня удовлетворенности обеспечения  образовательными услугами 
	В течение года
	Совместно с ОУ

	20
	Отслеживание эффективности работы советов учреждения
	
	

	21
	Организация и проведение аттестации педагогических и руководящих работников ОУ, методистов РОО
	В течение года
	Исламова Р.К., работники РОО

	22
	Прием документов, представленных на поощрение наградами МО РФ, МО РБ, Совета района, Отдела образования
	март-апрель
	Исламова Р.К.

	23
	Подготовка наградных материалов, представленных к награждению государственными наградами РФ и РБ, для рассмотрения на комиссии и Совета Отдела образования, их своевременное представление в вышестоящие органы
	в течение года
	Исламова Р.К.

	24
	Подготовка нормативной базы для Г(И)А; организация и проведение Г(И)А в новой форме
	май-июнь
	Рахматуллина А.Н.

	25
	Подготовка, организация и проведение Г(И)А в новой форме в  IX классах, сбор отчетов, анализ; выдача документов об образовании (аттестатов, справок)
	май- июнь
	Рахматуллина А.Н.

	26
	Подготовка отчетов ОШ-1, 76-РИК, Д-3,4, 6,7,8, 11,12,

83-РИК, 103-РИК, ДО-1. 
	Сентябрь, октябрь
	Хазиахметов И.У.

Исламова Р.К.

	27
	Работа с курируемыми школами
	В течение года
	Работники РОО

	28
	Участие в организации и проведении районного августовского совещания по образованию
	по плану
	Работники РОО

	29
	Проведение районной выборочной диагностики уровня обученности по предметным областям
	В течение года (по отдельному графику)
	Работники РОО, руководители РМО

	30
	Участие в совещаниях руководителей, заместителей директоров образовательных учреждений
	В течение года
	специалисты, методисты отдела

	31
	Организация работы по внедрению ФГОС второго поколения в ОУ района 
	в течение года, по особому плану
	Каримова А.З.

	32
	Участие в проверках по исполнению законодательства в области образования образовательными учреждениями в составе комиссии МО РБ
	По графику МО РБ
	Инспектора РОО

	33
	Организация работы по курируемым предметам
	В течение года
	специалисты, методисты отдела

	34
	Организация обеспечения образовательных учреждений школьной документацией
	В течение года
	Инспектора РОО

	35
	Консультирование, подготовка ответов на письма из ОУ и других ведомств
	В течение года
	специалисты, методисты отдела

	Вопросы, выносимые на заседание Совета Отдела образования:

	1
	Принятие плана отдела образования на 2012-2013 учебный год;
	август
	Рахматуллина А.Н.

	2
	О поощрении педагогических работников района государственными наградами РФ, РБ и отраслевыми наградами Министерства образования и науки РФ и МО РБ, Совета МР Татышлинский район, Отдела образования;
	март,

август
	Исламова Р.К.

	3
	О  соответствии занимаемой должности руководящих работников ОУ, подведомственных Отделу образования
	В течение года
	Исламова Р.К.

	Повышение эффективности управления системой  общего образования

	1
	Участие в мероприятиях по приоритетному национальному проекту «Образование»
	В течение года
	Работники РОО, ОУ

	2
	Организация обсуждения реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа»
	На совещаниях 
	Работники РОО

	3
	Обеспечение реализации федеральных, республиканских и районных программ в
области образования, в том числе районной программы развития образования на 2009-2013 годы
	постоянно
	Работники РОО

	4
	Реализация муниципальных программ по оптимизации сети общеобразовательных учреждений, с учетом демографической ситуации, кадрового обеспечения, материально-технического состояния  района
	В течение года
	Работники РОО

	5
	Участие в конкурсах поощрений лучших учителей и преподавателей государственных языков Республики Башкортостан 
	
	Исламова Р.К.

Минязева Ф.А.

	6
	Участие в конкурсах «Учитель года Татышлинского района» и «Учитель года Башкортостана»
	Январь-апрель
	Рахматуллина А.Н.

	7
	Формирование банка данных одаренных школьников, проявивших выдающиеся способности в изучении отдельных предметов
	В течение года
	Рахматуллина А.Н.

	8
	Проведение семинаров для учителей в рамках республиканских предметных олимпиад (по отдельному плану)
	В течение учебного года
	Рахматуллина А.Н.

	4. Организация работы по предметным олимпиадам. Развитие системы

поддержки одаренных детей.

	3.1
	Организация работы предметных комиссий по разработке заданий предметных олимпиад для проведения школьного тура.
	октябрь
	Методисты РОО, руководители РМО

	3.2
	Проведение школьных предметных олимпиад 
	Октябрь-ноябрь
	Руководители ОУ

	3.3
	Проведение второго (муниципального) этапа Всероссийской олимпиады школьников, республиканских олимпиад
	ноябрь-декабрь
	Методисты РОО, руководители ОУ

	3.4
	Организация поездки победителей муниципального этапа олимпиады на республиканском этапе Всероссийской олимпиады школьников и на Республиканские олимпиады
	январь-апрель
	Методисты РОО, руководители ОУ

	3.5
	Подведение итогов по участию ОУ в предметных олимпиадах. Выявление одаренных учащихся и составление рейтинга победителей среди школ района. 
	апрель
	Рахматуллина А.Н.

	3.6
	Реализация мероприятий по программе «Одаренные дети» в рамках Президентской программы «Дети РБ»
	В течение года
	

	3.7
	Организация работы по отбору претендентов на присуждение стипендии Президента РБ
	май-июль
	ОУ

	3.8
	Организация и участие в Республиканском конкурсе научных проектов членов Малой академии наук РБ и других конкурсах
	декабрь
	Рахматуллина А.Н.

	 5. Воспитательная работа и дополнительное образование.

	Ι.  Вопросы, выносимые на рассмотрение Совета  МУ  ОО

	1.
	Об итогах летней оздоровительной работы

с детьми и подростками в 2012 году
	сентябрь 
	Абрамова Р.Г.

	 2.
	О ходе реализации программы «Вместе за здоровое будущее» в рамках реализации  районной Программы по противодействию злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту  на 2010-2014г.г.
	декабрь
	Абрамова Р.Г.

	3.
	Об организации воспитательной работы в период зимних каникул
	январь
	Абрамова Р.Г.

	4.
	Об организации   дополнительного образования в рамках прогаммы «Одаренные дети».
	февраль
	Абрамова Р.Г.

	5.
	Об организации летнего  отдыха и занятости детей и подростков в 2013 году
	март
	Абрамова Р.Г.

	6.
	Подведение итогов по организации воспитательной работы в ОУ района
	май
	Абрамова Р.Г.

	ΙΙ. Вопросы, выносимые на совещания и семинары организаторов и координаторов воспитательной работы

	1.
	Основные направления по планированию и организации воспитательной работы в ОУ
	август
	Абрамова Р.Г..

	2.
	Создание условий для организации дополнительного образования обучающихся, внеклассной и внешкольной работы ОУ
	ноябрь
	Абрамова Р.Г.      Мухамадиеа Г.Х.

	3.
	Семинар-совещание  вопросам  организации внеклассной и внешкольной деятельности обучающихся (на базе СОШ с.Старый Курдым)
	февраль
	Абрамова Р.Г.      Гильфанов В.Ш. Рафикова М.В.     

	4.
	Комплектование  центров с дневным пребыванием и организация занятости детей и подростков в период летних каникул.
	Апрель
	Абрамова Р.Г.



	5 
	Организовать теоретические семинары, «круглые столы» по вопросам организации воспитательной работы.
	В течение года
	

	6


	Принять участие на республиканских семинарах-совещаниях 


	В течение года по графику 

МО РБ
	

	7.
	О ходе выполнения постановления Правительства РБ  « О проведении народного праздника «Шежере байрамы» в Республике Башкортостан» ( 10.05.2006г. №121)
	март
	Абрамова Р.Г.

Минязева Ф.А.

	ΙII. Организационно– методическое обеспечение воспитательной работы

	1.
	Организационно-методическое обеспечение реализации республиканских  целевых программ 
	В течение учебного года
	Абрамова Р.Г.

	2.
	Выезды в школы с целью оказания методической помощи организаторам, координаторам воспитательной работы, классным руководителям по вопросам организации воспитательной деятельности с учащимися.
	В течение года
	Абрамова Р.Г.



	3.
	Организация работы по разработке  программ , методических рекомендаций, положений по организации воспитательной работы школ района и внедрение этих систем в практику духовного, эстетического и нравственного воспитания учащихся
	В течение года
	

	4.
	Организация работы методических объединений классных руководителей, педагогов дополнительного образования.
	В течение уч.года
	Абрамова Р.Г.      Руководители МО ОУ

	5.   
	Обеспечить участие организаторов, координаторов и классных руководителей на курсах  при ИРО РБ
	По графику БИРО
	Абрамова Р.Г.



	6.
	 Организовать составление  Социального паспорта школы  по основным критериям организации профилактической работы среди учащихся и родителей
	До 15 октября
	

	7.
	Изучение нормативных документов и актов МО РБ и РФ, ознакомление с ними организаторов и координаторов  ВР.
	В течение года 
	

	8.
	Оказание методической помощи при  подготовке и проведении аттестации организаторов и координаторов ВР, педагогов дополнительного образования и вожатых


	постоянно
	Абрамова Р.Р.   руководители МО

	9.
	Организовать проведение  внеклассных и внешкольных мероприятий  по общегосударственным праздникам:

- День Знаний;

-День пожилых людей

-Международный день учителя;

-День Республики Башкортостан;

-День народного единства;

-День Конституции Республики Башкортостан;

-Новый год;

-День защитника Отечества;

-Международный женский день-8 Марта;

-Праздник Весны и Труда;

-День Победы;

-День принятия Декларации о государственном суверенитете Российской Федерации.
	1 сентября

1 октября

5 октября

11 октября

4 ноября

24 декабря

1-2 января

23 февраля

8 марта

1 мая

9 мая

12 июня
	Руководители ОУ

Координаторы ВР

Классные руководители,

Педагоги доп.образования

	IV. Организация    и проведение межрегиональных, республиканских , зональных  и районных  мероприятий.

	1
	Организовать участие классных руководителей ОУ, методистов учреждений дополнительного образования, творческих коллективов  на республиканском конкурсе тематических воспитательных программ
	 ноябрь
	Абрамова Р.Г.      Руководители ОУ   Организаторы ,      координаторы       ВР

	2.
	 Провести   школьные, районный туры и организовать участие на творческих республиканских конкурсах:

     -  фестиваль детских коллективов народного танца «Звонкий каблучок»;

      -детский фольклорный конкурс «Жемчужины Башкортостана»;

     - вокальный конкурс юных дарований «Весенняя капель»;

     -КВН « Безопасная  Дорога  Детства»

-краеведческая викторина «Страна заповедная –Башкортостан», посвященная Дню Республики.

-конкурс школьных музеев «Музей и дети»;

-конкур тематических детских рисунков ;

- конкурс агитбригад среди юных инспекторов движения (4-6 классы) «Перекрестки детства»;

- конкурс юных инспекторов движения «Безопасное колесо»
	По графику

(ноябрь-март)
	Абрамова Р.Г.

Мухамадиева Г.Х.

Зам. директора, координаторы ОУ по воспитательной работе 

	3.
	Организовать участие на республиканской технической олимпиаде «Шаг в будущее»
	Ноябрь-январь
	     педагоги дополнительного образования

	4.
	Организовать участие на республиканском слете юных инспекторов движения «Безопасное колесо»
	май
	Ахунова С.М.

	5.
	Организовать участие ОУ на республиканском конкурсе на лучшую организацию  оздоровления, отдыха и досуга детей и подростков.
	В  течение года
	Абрамова Р.Г.  руководитель ОУ

	6.
	Организовать участие  школьников на  Кремлевской и Президентской Новогодних елках-2013г.
	декабрь
	Абрамова Р.Г.

	7.
	Организация отдыха и досуга учащихся в период осенних, зимних, весенних каникул (по отдельному плану)
	В течение учебного года
	Абрамова Р.Г.  организаторы координаторы ВР ОУ

	8.
	 Организовать  проведение конкурсов  и  творческих мероприятий по изучению  родословной   (Шежере байрамы)  
	В течение уч. года.
	Минязева Ф.А.

	10
	Организовать проведение мероприятий, конкурсов, акции по профилактике наркомании, токсикомании, алкоголизма (по отдельному плану)
	В течение года
	Абрамова Р.Г.

	11
	Организовать  выступление творческих коллективов школьников на праздничных и торжественных мероприятий на территориях сельских поселений ( по согласованию  с адм. сельских поселений по отдельному плану).
	В течение года
	Руководители ОУ

	12
	Организовать проведение Недели здоровья
	апрель
	Абрамова Р.Г.

Руководители ОУ

	13
	Организовать проведение месячника по военно-патриотическому воспитанию школьников
	февраль
	Абрамова Р.Г.

Руководители ОУ

	14
	 Организовать школьные, районные туры спортивных мероприятий и обеспечить участие школьников на  зональных и республиканских соревнованиях и Спартакиаде школьников:

- турниры по хоккею;

-турниры по шахматам;

-соревнования по борьбе «Куреш», Русская лапта», волейболу, баскетболу. Мини-футболу.

-тестирование учащихся 1-11 классов по программе «Президентские состязания».


	Сентябрь-май

По графику
	Афризонов Д.Г..

Назаров А.З.

Руководители спортивных клубов ОУ,

педагоги дополнительного образования,учителя физкультуры

	15
	Организовать проведение районного конкурса педагогов дополнительного образования детей «Педагог года -2013» и обеспечить участие на республиканском конкурсе в рамках  Всероссийского конкурса педагогов дополнительного образования детей «Сердце отдаю детям».
	Сентябрь-май
	Абрамова Р.Г.

Мухамадиева Г.Х.

	16
	Организовать систематическое освещение на страницах районной газеты «Татышлинский вестник» о проведенных мероприятиях.
	В течение года 
	Абрамова Р.Г.



	V. Работа с родителями и общественными формированиями

	1.
	Обеспечить участие Управляющих советов   в реализации мероприятий образовательных учреждений.
	постоянно
	Абрамова Р.Г.

	2..
	Организовать проведение тематических родительских  лекториев по возрастным группам учащихся
	По  плану ОУ
	Директора ОУ      организаторы,     координаторы ВР

Классные руководители

	3.
	Орагнизовать совместную работу семьи, школы и общественных формирований по  гражданско-правовому воспитанию  учащихся
	постоянно
	Руководители  ОУ

	4.
	Принять дополнительные меры по недопущению пребывания  несовершеннолетних до 16 лет с 23 часов до 6.00 следующих суток в помещениях, занимаемых организациями, предоставляющими услуги в сфере отдыха и развлечений, без сопровождения родителей или лиц их замещающих, путем проведения совместных рейдов представителями различных служб и ведомств.
	постоянно
	Руководители ОУ

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав.

	5.
	Совершенствовать работу по профилактике  безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних
	постоянно
	Руководители ОУ  классные руководители

	6.
	Вести целенаправленную работу по прфессиональной ориентации старшеклассников, трудоустройству и   занятости подростков .
	постоянно
	Руководители ОУ родительские комитеты

	6. Информатизация системы образования.

	I. Организация информационной поддержки ОУ.

	1.
	Обеспечение интерактивности сайта отдела образования (РЦПИ).
	В течение года
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

	2
	Получение и предоставление информации в ОУ по ЭП с регистрацией в журнале.
	Ежедневно
	Ахметова Н.Р.

	3
	Оказание методической и технической помощи педагогическим работникам ОУ в использовании информационных технологий на уроке.
	В течение года
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С

	4
	Консультирование педагогов по применению информационных технологий в учебном процессе.
	В течение года.
	Басимова А.К.

	II. Обработка и систематизация педагогической информации.

	1.
	Обработка информации по сверке кадров учителей информатики.
	Сентябрь-октябрь 2012г.
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

	2.
	Создание сборника материалов НПК и семинаров, проводимых отделом образования.
	По мере подготовки материалов
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

	3.
	Электронный мониторинг «Наша новая школа» www.kpmo.ru 
	Ежемесячно, по мере поступления материалов
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С

	4.
	Работа с информационно-образовательным порталом www.oprb.ru 
	В течение года
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С

	5
	Электронный журнал (дневник) Дневник.ру
	В течение года
	Басимова А.К.

Ахметова Н.Р.

	III. Организация документооборота Отдел образования - ОУ

	1
	Практические семинары  и консультации для операторов электронной почты. 
	По мере необходимости
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С

	2.
	Организация работы электронной почты (набор и отправление текста). Предоставление подтверждений о получении информации по ЭП.
	Ежедневно 
	Ахметова Н.Р.

	3.
	Оформление заявок на отправление информации по ЭП.
	Ежедневно
	Ахметова Н.Р

	4.
	Профилактические работы по программному и техническому обслуживанию ПК.
	Ежемесячно.
	Нуриахметов А.С.

	IV. Организация курсовой подготовки педагогов по информационным технологиям.

	1.
	Организация и проведение курсов повышения квалификации по информационным технологиям и ЭОР
	По графику МО РБ


	Басимова А.К.

Хузина Г.Р.

	2.
	Организовать проведение практических семинаров по созданию образовательных школьных сайтов.
	По графику РМО учителей информатики
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С

	3.
	Организация КПК учителей информатики по  запрашиваемым темам
	По мере необходимости
	Басимова А.К.

	V. Организация олимпиад и конкурсов по информатике и информационным технологиям

	1.
	Проведение районной олимпиады учащихся 8-11 классов по информатике.
	По графику
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С

	2.
	Обновление и разработка Положения о проведении районного этапа конкурса  по информационным технологиям «КРИТ».
	По графику МО РБ.
	Басимова А.К.

	3.
	Проведение районного этапа конкурса по информационным технологиям «КРИТ».
	По графику (декабрь 2012 – февраль 2013)
	Оргкомитет.

	4.
	Обновление и разработка Положения о проведении районного этапа конкурса образовательных Интернет-ресурсов РБ «Лучший образовательный сайт»
	По графику МО РБ.
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С

	5.
	Проведение районного этапа конкурса образовательных Интернет-ресурсов РБ «Лучший образовательный сайт»
	По графику (декабрь 2012 – февраль 2013)
	Оргкомитет.

	6.
	Обновление Положения о районном конкурсе «Лучший кабинет информатики и ИКТ».
	По графику МО РБ.
	Басимова А.К.

	7.
	Проведение районного этапа конкурса «Лучший кабинет информатики и ИКТ».
	По графику (декабрь 2012 – февраль 2013)
	Оргкомитет.

	8.
	Разработка Положения о проведении районного конкурса методических пособий для проведения уроков информатики (презентации, WEB-страницы, тесты, разработки  поурочных планов и внеклассных мероприятий).
	Октябрь 2012 г.
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

	9.
	Организация и проведение районного конкурса методических пособий для проведения уроков информатики (презентации, WEB-страницы, тесты, разработки  поурочных планов и внеклассных мероприятий)
	Апрель 2013 г.
	Оргкомитет.

	10.
	Проведение конкурса «КИТ» со 2 по 11 классы
	Октябрь, ноябрь 2012 г.
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

	11.
	Организация и проведение цикла Интернет-олимпиад всероссийского и регионального уровня.
	В течение года.
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.



	12.
	Организация и проведение заочного тура республиканского технического конкурса «Шаг в будущее»
	По графику
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.



	13.
	Организация и проведение на районном  этапе конкурса на лучшую методическую разработку урока с использованием ИКТ «Лучший урок с применением ИКТ»
	По графику МО РБ
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

Шайдуллин Р.Н.

	14.
	Провести районный конкурс «Лучшая школьная электронная газета»
	февраль
	Басимова А.К.

	15.
	Подготовка в проведении конкурса «Учитель года 2013» (презентации, печатная продукция, видеосъемка).
	Январь-Март
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

Шайдуллин Р.Н.

	16.
	Видеосъемка и фотографирование уроков, различных конкурсов, районных и республиканских мероприятий.
	В течение года
	Шайдуллин Р.Н.

	VI. Организация системы дистанционного образования.

	1.
	Организация участия педагогов района в работе различных Интернет совещаний и виртуальных педсоветов. 
	В течение года.
	Басимова А.К.

	2.
	Продолжение работы по освоению Интернет - технологий.
	В течение года.
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

	3.
	Консультирование и сопровождение педагогов для получения информации в Интернет.
	По заявке из ОУ 
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.



	4.
	Организация участия педагогов района в обсуждении актуальных проблем информатизации системы образования в РБ. 
	В течение года.  
	Басимова А.К.



	5.
	Организовать обучение учителей информатики на дистанционных КПК.
	По графику МО РБ
	Басимова А.К.

	VII. Работа с педагогическими кадрами.

	1.
	Участие в работе методических секций учителей информатики
	По плану РМО учителей информатики
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.



	2.
	Консультации по вопросам работы учителей информатики
	В течение года 
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

	3.
	Консультации по техническому обслуживанию компьютерного и спутникового оборудования, а также Интернета
	В течение года
	Нуриахметов А.С.

	4.
	Участие в конференциях, конкурсах, олимпиадах, организуемых отделом образования и Министерством образования Республики Башкортостан
	В течение года
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

	5.
	Разработка и составление плана районного центра педагогической информации
	Август  - сентябрь 2012 г.
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

	6.
	Участие в работе методических секций учителей информатики
	Август  - сентябрь 2012 г.
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

	VIII. Работа со школами по сети Интернет

	1.
	Проверка эффективного использования компьютерного оборудования, сети Интернет
	В течение года
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

	2.
	Проверка технического состояния компьютерных классов ОУ
	В течение года
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

	3.
	Проверка использования компьютерного класса учащимися и учителями для подготовки уроков, занятий, в оформлении различных документов 
	В течение года
	Басимова А.К.

	4.
	Проверка использования электронных ресурсов учителями-предметниками на уроках 
	В течение года
	Басимова А.К.

	5.
	Проверка и анализ состояния преподавания информатики и информационных технологий в ОУ
	по графику проверки ОУ отделом образования
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

	6.
	Диагностика по предмету «Информатика и ИКТ»
	По графику РОО
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

	7
	Контроль за использованием системы контентной фильтрации, исключающей доступ к ресурсам, несовместимых с задачами воспитания и обучения.
	В течение года
	Басимова А.К.

Нуриахметов А.С.

	IX. Вопросы, выносимые на заседания РЦПИ

	1
	Инструкция по правилам ПБ.
	
	Басимова А. К.

директор РЦПИ

	2
	Инструкция по ТБ на рабочем месте.
	
	Басимова А. К.

директор РЦПИ

	3
	Соблюдение санитарных правил и норм «Санитарно-гигиенических требований РЦПИ».
	
	Басимова А. К.

директор РЦПИ

	4
	Правила внутреннего трудового распорядка. Должностные инструкции.
	
	Басимова А. К.

директор РЦПИ

	7. Изучение государственного башкирского и родных языков 

	I. Контроль за учебно-воспитательным процессом

	1.
	Сбор и обобщение сведений об организации изучения родных языков в ОУ района.
	сентябрь
	Методист по родным языкам

	2.
	Составление  статистического отчёта о состоянии преподавания родных языков в ОУ района.
	октябрь
	Методист по родным языкам

	3.
	Мониторинг  организации  преподавания  родных языков в общеобразовательных учреждениях района.
	октябрь
	Методист по родным языкам

	6.
	Участие в аккредитации общеобразовательных учреждений.
	по плану Отдела образования
	

	7.
	Составление отчёта  формы Д-7 для представления в  МО РБ.
	ноябрь
	Методист по родным языкам

	8.
	Организация и проведение районных предметных олимпиад по удмуртскому языку и литературе, башкирскому языку

 и литературе, башкирскому государственному языку, татарскому языку и литературе.
	ноябрь-декабрь
	

	9.
	Участие в республиканской олимпиаде по удмуртскому языку и литературе.
	декабрь
	

	10.
	Составление информации о выполнении мероприятий Государственной программы сохранения, изучения и развития языков народов Республики Башкортостан в целях реализации Закона РБ «О языках народов Республики Башкортостан».
	декабрь
	

	11.
	Участие  в межрегиональной  олимпиаде по башкирскому языку и литературе.
	январь
	

	12.
	Участие в республиканской олимпиаде по  татарскому языку и литературе.
	январь
	

	13.
	Подготовка контрольно-измерительных материалов для диагностики знаний учащихся.
	февраль
	

	14.
	Диагностика знаний учащихся  7-х классов по башкирскому государственному языку  «Выявление уровня сформированности коммуникативных умений, использования  этих умений на практике».
	февраль
	

	15.
	Организация и проведение районной предметной олимпиады по истории и культуре Башкортостана.
	февраль
	

	16.
	Участие в республиканской олимпиаде по истории и культуре Башкортостана.
	март
	

	17.
	Отчёты руководителей РМО.
	май 
	

	18.
	Анализ работы РМО.
	май
	

	19.
	Освещение вопросов преподавания родных языков, реализации Закона РБ «О языках народов Республики Башкортостан» на совещаниях директоров, заседаниях совета отдела образования.
	по плану отдела образования
	

	 20.
	Участие в организации ЕРЭ по башкирскому языку.
	июнь
	

	21.
	Участие в аттестация учителей предметов национально – регионального компонента  (башкирского языка и литературы, ИКБ).
	весь период
	

	22.
	Контроль над работой ШМО.
	весь период
	

	II. Организационно-методическая работа

	1.
	 Рассмотрение и утверждение единых календарных планов по башкирскому и татарскому языкам, истории и культуре Башкортостана.
	август
	

	2
	 Рассмотрение и утверждение планов работы РМО учителей башкирского языка и литературы, татарского языка и литературы, удмуртского языка и литературы, истории и культуры Башкортостана.
	август
	

	3.
	Организация и  проведение секционного занятия учителей башкирского языка и литературы, татарского языка и литературы, удмуртского языка и литературы, истории и культуры Башкортостана.
	август
	

	4.
	Организация ШМУ (школы молодого учителя), составление и утверждение плана работы.
	сентябрь 
	

	5.
	Конкурс творческих работ на родных языках, посвященный Дню Республики  «Пою мою республику».
	сентябрь
	

	6.
	Подготовка и проведение мероприятий, посвященных 

85-летию со дня рождения народного поэта Республики Башкортостан Ангама Атнабаева.
	по особому   плану
	

	7.
	Заседание РМО учителей татарского языка и литературы в        МБОУ СОШ  №1  «Сотрудничество учителя и ученика в повышении качества знаний».
	октябрь
	

	8.
	Заседание РМО учителей башкирского языка и литературы в        МБОУ ООШ с.Буль-Кайпаново « Использование современных образовательных технологий на уроках    башкирского языка и литературы» (I,II линии).
	ноябрь
	

	9.
	Организация и проведение конкурса  «Лучший кабинет родных языков».
	ноябрь-февраль
	

	10.
	Конкурс научно-исследовательских  работ учащихся в рамках Малой академии наук школьников.
	декабрь
	

	11.
	Подготовка и проведение муниципальных этапов конкурсов

- «Учитель года башкирского языка и литературы-2013»

- «Учитель года татарского языка и литературы-2013»
	декабрь 

январь


	

	12.
	 Заседание РМО  учителей истории и культуры Башкортостана  в МБОУ ООШ с.Юсупово «Освоение и внедрение исследовательских методов обучения».
	январь
	

	13.
	Заседание РМО учителей башкирского языка и литературы в        

 МБОУ ООШ с.Вязовка «Изучение башкирского государственного языка в небашкирской школе» (III линия). 
	февраль
	

	14.
	Обеспечение участия победителей муниципального конкурса  в

- межрегиональном конкурсе «Учитель года башкирского языка и литературы-2013»

-республиканском конкурсе «Учитель года   татарского языка и литературы-2013»
	март

апрель
	

	15.
	Подготовка и проведение мероприятий, посвященных Дню родного языка, письменности и культуры.
	21 февраля
	

	16.
	Участие в республиканских семинарах-совещаниях учителей родных языков, методистов по родным языкам.
	по плану МО РБ
	

	17.
	Заседание РМО учителей удмуртского языка и литературы в МБОУ СОШ с.Новые Татышлы «Требования к урокам удмуртского языка и литературы в условиях внедрения ФГОС» .
	март


	

	18.
	 Выдвижение учителей на участие  в конкурсе  «Лучшие учителя и преподаватели государственных языков Республики Башкортостан -2013».
	апрель
	

	19.
	Проведение мероприятий, посвященных юбилейным датам выдающихся деятелей  науки, литературы, культуры.
	по особому плану
	

	20.
	Организация и проведение тематических встреч с деятелями литературы и культуры, местными поэтами.
	весь период
	

	21.  
	Изучение и обобщение опыта учителей родных языков, истории и культуры  Башкортостана.
	весь период
	

	22.
	Организация народного праздника «Шежере байрамы» в ОУ.
	по особому плану
	

	23
	Организация прохождения курсов повышения квалификации   учителей предметов национально – регионального
	
	

	III. Информационное обеспечение образовательного процесса

	1.
	Обеспечение ОУ учебными программами по родным языкам.
	август 
	

	2.
	Работа с письмами, положениями, приказами, поступившими 

из Министерства образования РБ.
	весь период
	

	3.
	Разработка писем, положений .
	весь период
	

	4.
	Подготовка материалов для участия в республиканских этапах конкурсов

- «Учитель года башкирского языка и литературы»

- «Учитель года татарского языка и литературы»

- юных сказителей эпоса «Урал батыр»

- исполнителей эпоса «Урал батыр» на иностранных языках и языках народов, проживающих в Республике Башкортостан

- в республиканских предметных олимпиадах по башкирскому языку и литературе, удмуртскому языку и литературе, татарскому языку и литературе, башкирскому  (государственному) языку.
	по плану МО РБ
	

	5.
	Составление аналитических справок по итогам проверок.
	весь период
	

	6.
	Подготовка материалов для  газет «Татышлинский вестник», «Ак тирма».
	весь период
	

	8. Работа по обеспечению ОУ учебной и художественной литературой

	1.
	Обеспечение  учебниками

-федеральный перечень;

- издательств «Китап»(г.Уфа);

- издательств «Магариф»(г.Казань);

- издательств г.Ижевска, Йошкар – Ола – 2011 – 2012учебный год.
	В установленные сроки (в соответствии с графиком МНО РБ)

Предоставить  в ГУП БашУчкаллектор сводные заказы района
	Методист по учебным фондам

	2.
	Работа с педагогическим коллективом:

На совещании руководителей школ выступить сообщениями:

- о плане завоза учебников федерального, регионального компонентов на 2012 – 2013 учебный год;

Обеспеченность школ учебниками в новом учебном году;

- оформление подписки на периодические издания;

- консультационно – информационная работа с методистами отдела образования и  руководителями РМО, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году;
	Август

Октябрь, май
	Методист по учебным фондам

Руководитель школы, библиотекарь,

Методист по учебным фондам

	3.
	Работа с документации: 

- изучение контингента учащихся школ в резерве классов;

- язык изучения, язык обучения;

- варианты учебных программ школ;

- распределение учебников  по школам в соответствий с заказами и потребностью  контингента;

- оформление  «накладных» на отпуск учебников:
	сентябрь    

в течение года
	 Библиотекари,

Методист по родным языкам

методист по учебным фондам

	4.
	Организационная, хозяйственная деятельность:

- по мере поступления книжной продукции организовать отгрузку литературы;

- информировать библиотекарей школ района о поступлении новой партии учебников:
	
	методист по учебным фондам

	5.
	Работа со школьными библиотекарями:

-провести три  раза в год  РМО библиотекарей;

- помощь в комплектовании  ШБ программной и внепрограммной литературой;

- во время фронтальных, тематических проверок особое внимание уделить читательских формулярам, с целью контроля чтением литературы школьниками.
	Август, октябрь, март

в течение года
	методист по учебным фондам, руководитель РМО

методист по учебным фондам

	9. Работа инспектора по кадрам

	1
	Проведение анализа итогов трудоустройства выпускников педагогических вузов и колледжей  
	Сентябрь
	Инспектор по кадрам Шарифгалиева В.Г.

	2
	Анализ потребности общеобразовательных учреждений республики в педагогических кадрах:

на 2012-2013 учебный год;

Прием заявок на молодых специалистов выпуска 2011 и 2012 года. 
	Сентябрь 

Февраль

март


	

	3
	Оформление и представление в высшие и средние учебные заведения заявок на молодых специалистов   
	Март


	

	4
	Участие в работе комиссий педагогических вузов, колледжей по распределению молодых специалистов
	Март- 

апрель 

май 


	

	5
	Создание банка данных по вакансиям учителей-предметников и специалистов в образовательных учреждениях  
	Сентябрь

Февраль


	

	6
	Работа по прогнозу потребности в  педагогических кадрах
	В течение года
	

	7
	Составление графика отпусков  работников  отдела образования и руководителей ОУ
	Декабрь 

2012г.
	

	8
	Подготовка и сдача статистического отчета о государственных служащих  отдела образования
	 По   графику


	

	9
	Подготовка и сдача в архив документов отдела
	Раз в 3 года
	

	10
	Изучение документов по делопроизводству в общеобразовательных учреждениях  района
	По графику
	

	11
	Проверка и сверка личных дел и трудовых книжек работников  отдела образования  и руководителей образовательных учреждений
	 регулярно
	

	12
	Заключение и оформление трудовых договоров (контрактов) с руководителями подведомственных учреждений  
	В течение года
	

	13
	Оформление медицинских полисов вновь прибывшим сотрудникам  отдела образования
	По необходимости
	

	14
	Работа по реализации мероприятий целевой программы «Педагогические кадры Республики Башкортостан» на 2009-2012 годы
	В течение года
	

	15
	Работа с курируемыми  школами
	В течение года
	

	16
	Участие в проведении  районного августовского совещания по образованию
	Согласно плану подготовки  
	

	17
	Участие в различных мероприятиях по изучению деятельности  образовательных учреждений
	По необходимости
	

	18
	Отчет РИК-83
	
	

	10.  План работы по организации питания в общеобразовательных учреждениях района

	I. Вопросы, выносимые на рассмотрение Совета  МУ  ОО

	1
	Организация Централизованного привоза продуктов питания обогащенных витаминами и микроэлементами
	октябрь
	 Исмагилова Г.К. технолог РОО

	2
	Обеспечение учащихся 1-4 классов и детей, посещающих ДОУ молоком, обогащенных витаминами и микроэлементами
	октябрь
	

	II. Информационно–аналитическая работа.

	1
	 Сбор информации о подготовке школьных столовых и организации питания учащихся в новом учебном 2012-2013 учебном году
	сентябрь
	Исмагилова Г.К. технолог РОО

	2
	 Сдача отчетов в Министерство образования 
	сентябрь
	

	3
	 Сбор информации по итогам заготовки картофеля и овощей и обеспечение школьных столовых и кухонь ДОУ.
	сентябрь
	

	4
	 Распространение методического материала
	в течение года
	

	5
	 Сбор информации об организации горячего питания в Татышлинском районе.
	сентябрь
	

	6
	Сбор  информации о работе на арендованных землях и пришкольных участках учащихся школ
	сентябрь
	

	7
	Участие в республиканском конкурсе учебно-опытных участков. Подготовка информации, оформление альбома
	октябрь
	

	8
	  Сбор информации об обеспечении школьных столовых и кухонь ДОУ необходимым количеством картофеля и овощей, расчет необходимого количества картофеля и овощей.
	сентябрь
	

	III. Организационные работы.

	1
	Организация бракеражных комиссий при школьных столовых.
	сентябрь
	технолог,

директора школ

	2
	 Посещение с проверкой организации питания школьных столовых и кухонь ДОУ.
	в течение года
	технолог



	3
	Ознакомление с полномочиями и обязанностями членов бракеражной комиссии
	октябрь
	

	4
	Проведение с филиалом Бирского ТО Роспотребнадзора совместных проверок столовых.
	октябрь
	

	5
	  Выступление об организации правильного питания в школьных столовых и кухонь ДОУ  на совещаниях директоров и заведующих ДОУ.
	в течение года
	

	6
	 Участвовать при закладке продуктов при приготовлении блюд.
	постоянно
	

	7
	 Проведение инспекционного контроля школьных столовых и кухонь ДОУ, согласно годовому плану РОО
	декабрь
	отдел по сертификации услуг г.Уфа



	8
	Организация учебы поваров на базе Уфимского учебно-курсового комбината
	ноябрь
	технолог



	9
	Организация и контроль горячего питания в летних оздоровительных лагерях с дневным пребыванием
	июнь-июль
	

	10
	 Организация и контроль горячего питания в летних оздоровительных лагерях с круглосуточным пребыванием
	июнь-июль
	

	11
	Сертификация столовых ОУ и кухонь ДОУ
	январь-март
	технолог, отдел по сертификации услуг г.Уфа



	12
	 Инспекторский контроль организации горячего питания
	март
	

	13
	 Организация работы школьных столовых и кухонь ДОУ в соответствии с СанПиН 2.4.1.2660-10
	сентябрь
	технолог



	IV. Методическое обеспечение

	1
	 Контроль над правильным ведением журналов и правильным использованием технологической документации
	в течение года
	Технолог РОО

	2
	 Разработка 2-х недельного меню для учащихся, питающихся в школьных столовых и детей, посещающих ДОУ.
	сентябрь
	

	3
	Оказание методической помощи при ведении нормативных документов.
	в течение года
	

	4
	Совместно с администрациями школ и Татышлинской санэпидстанцией разработать ассортиментный минимум для школьных столовых и кухонь ДОУ.
	в течение года
	

	5
	Обеспечение ДОУ и столовые ОУ десятидневным меню с указанием химического состава и энергетической ценности блюд.
	сентябрь
	

	6
	Учеба поваров 
	ежемесячно
	

	11. Работа по специальному образованию и по охране прав детства

	I. Контроль за коррекционной работой

	1
	Подготовка и устройство учащихся в коррекционные учебные заведения по решениям ПМПК г. Нефтекамск
	Август-сентябрь
	Логопед РОО Зиятдинова Г.Н.

	2
	Сбор и обобщение сведений об учащихся, нуждающихся в коррекционной помощи
	Сентябрь
	

	3
	Подготовка и проведение психологического мониторинга для учащихся и  педагогических кадров ОУ района
	В течение учебного года
	

	5
	Отчеты руководителей РМО
	Май
	

	II. Организационно  - методическая работа

	1
	Сбор документации,  обучающихся на дому и по коррекционным программам
	Август
	Логопед РОО Зиятдинова Г.Н.

	2
	Согласование  коррекционных учебных планов
	Август-сентябрь
	

	3
	Составление и согласование единых планов работы психологов, социальных педагогов и логопедов.
	Сентябрь
	

	4
	Обеспечение учебниками, программами и методическими пособиями учителей, обучающих по коррекционным программам
	Сентябрь
	

	5
	Организация РМО, рассмотрение и утверждение плана работы
	Август
	

	6
	Участие в республиканских семинарах, конкурсах
	По плану МО РБ
	

	7
	Проведение заседаний РМО
	Август, ноябрь, март
	

	8
	Обеспечение методической литературой школьные консилиумы
	Весь период
	

	9
	Проведение учебных семинаров для учителей начальных классов совместно с методистом начальных классов
	Ноябрь, март
	

	10
	Оказание логопедической помощи учащимся и родителям района с выездом по зонам.
	По плану и запросу
	

	11
	Организация и проведение обследования учащихся ПМПК г. Нефтекамск
	По плану ПМПК 

г. Нефтекамск (весна)
	

	12
	Обновление сведений о детях-инвалидах
	Февраль
	

	13
	Обновление банка данных детей, нуждающихся в коррекционной помощи
	Весь период
	

	16
	Выявление и устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.


	В течение года
	Специалист по охране прав детства Ганиева А.З.

	17
	Совершенствование работы по подбору и подготовке граждан, желающих принять детей-сирот и детей оставшихся без попечения родителей, в семью
	
	

	18
	Надзор за деятельностью опекунов, попечителей, усыновителей, за условиями обучения и воспитания детей, находящихся под  опекой  ( попечительством ), в приемной семье, усыновлением.
	
	

	19
	Контроль за сохранностью имущества и управления имуществом детей, находящихся под  опекой   и   попечительством, в приемных семьях
	
	

	20
	Контроль за соблюдением законов РФ и  РБ по охране прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, находящихся в трудных жизненных условиях.
	
	

	III. Информационное обеспечение образовательного процесса

	1
	Обеспечение ОУ учебными программами (коррекционными)
	Август
	Логопед РОО Зиятдинова Г.Н.

	2
	обеспечение школьных психологов, логопедов и социальных педагогов едиными планами
	Сентябрь
	

	3
	Работа с письмами, положениями, приказами, поступившими из МО РБ
	Весь период
	

	4
	Разработка писем, положений
	Весь период
	

	5
	Подготовка материалов для проведения семинаров
	По плану
	

	6
	Составление аналитической справки о работе психологов, социальных педагогов и логопедов
	Май
	

	7
	Составление аналитических справок о работе психологов, социальных педагогов и логопедов по итогам проверок
	Систематически
	

	8
	Подготовка материалов для  газет «Татышлинский вестник», «Ак тирма» и журнала «Учитель Башкортостана»
	Весь период
	

	IV. Дистанционное обучение 

	1
	Контроль за организацией дистанционного обучения, за организацией преподавания русского языка и математики учителями ОУ района и подбор кандидатур учителей при их замене
	сентябрь
	Логопед РОО Зиятдинова Г.Н.

	2
	Подготовка и сбор документации новых кандидатов на дистанционное обучение
	
	

	3
	Работа с поступающими письмами
	Весь период 
	

	4
	Работа с центром дистанционного обучения детей-инвалидов на дому
	
	

	5
	Консультация родителей по вопросам дистанционного обучения
	
	

	6
	Отчет о состоянии дистанционного обучения детей –инвалидов на дому
	июнь
	

	12. Обеспечение безопасности образовательного процесса

	1
	Подготовка распорядительных и рекомендательных документов по вопросам безопасности образовательных учреждений и образовательного процесса
	В течение года
	Специалист по ОТ и ТБ Хуснуллин Э.И.

	2
	Инспектирование ОУ по вопросам безопасности образовательного процесса
	В течение года
	

	3
	Направление в ОУ аналитических материалов  по вопросам охраны труда, безопасности образовательного процесса, разработанные МО РБ
	В течение года
	

	4
	Участие в работе районной комиссии по определению готовности учреждений образования к новому учебному году 
	Август
	Районная комиссия

	5
	Инспектирование ОУ по вопросам организации и осуществления подвоза школьников 
	1 раз в четверть 
	Хуснуллин Э.И.

	6
	Участие в работе  комиссии по определению готовности учреждений образования к отопительному сезону
	Сентябрь 
	

	7
	Обучение операторов котельных ОУ по теплу
	июнь
	

	8
	Обучение операторов электрокотлов
	
	


